HIiZME

SIR ;
A VATANDASA SUNULAN HIZMET iSTENEN BELGELER L
NO ADI SURESI
EN GEC
a) Evlilik ici Dogum
1-Cocugun anne yada babasi. TCKK, niifus ciizdani, siiriicii belgesi, pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdant,
basin karti, avukat kimlik kart1 belgelerinden biri ile bildirimde bulunacaktir. Dogum raporu varsa beyan
esnasinda ibraz edilecektir. Il Hifzissthha Kurulu karari geregi bagli olduklart saglik ocaklarindan dogum kayit
formu istenmektedir.
b) Evlilik Dis1 Dogum
1-Annenin kimligiyle sahsen bagvurusu gerekmektedir.
= 2-Dogum Raporu (Var ise) 10
1 DOGUM c¢)Tanima Dakika
1-Basvuru sahibi babaya ait TCKK, niifus ciizdani, siirlicii belgesi, pasaport, evlenme cilizdani, memur ciizdani,
basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri
2-Dogum  raporu  (Var ise)
3-Annenin kimlik bilgileri (¢ocuk niifus aile kiitiiklerine kayitli ise cocugun da kimlik bilgileri)
d)Ucret
1-Dogum bildirimini 1 ay igerisinde bildirilirse ticret alinmamaktadir.
2-Dogum bildirimini 1 ay icerisinde bildirmeyenlerden TCKK ticreti alinmaktadir.
2 EVLENME Mernis Evlenme Bildirimi formu 1Q
Dakika
. . 10
3 BOSANMA Kesinlesmis mahkeme karari Dakika
4 OLUM 1.Yetkili saglik kurumu tarafindan diizenlenen Mernis Oliim Bildirim Formu 10
2.0lii oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinen kisilerin, mirasgilardan bir tanesinin yazili miiracaati. Dakika
5 KAYIT DUZELTME VE KiSi 1. Mahkeme Kararlar1| 10
GUNCELLEME 2. Dayanak Belgeleri Dakika
. 1. Dayanak Belgeleri 10
6 DIGER OLAYLAR 2. Bagvuran Kisinin Kimlik Bilgisi Dakika
7 1-Basvuru sahibine ait TCKK, niifus ciizdani, siiriicii belgesi, pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin 2 Dakika
NUFUS KAYIT ORNEGI karti,
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YERLESIM YERi VE DIiGER
ADRES BELGESI

ADRES ILE iLGILi iISLEMLER

COK DIiLLi BELGELERIN
DUZENLENMESI
(Dogum Kayit Ornegi, Evlenme Kay1t
Ornegi
Evlenme Ehliyet Belgesi)
VERASET
ISLEMLERI

AILE CUZDANI

TURKIYE CUMHURIYETI
KiMLIK KARTI, UMUMA

avukat kimlik kart belgelerinden biri
2-Dilekge (Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz.)
3-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile vekilin kimligi ve fotokopisi

a) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabanminda (UAVT) mevcut ve adreste baska Kisilerin oturdugu

goriinmiiyor ise;
1-Basvuru sahibine ait TCKK, niifus cilizdani, siirlicii belgesi, pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin
karti, avukat  kimlik  karty, yabancilara  mahsus ikamet  tezkeresi  belgelerinden  biri
b) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda (UAVT) mevcut ve adreste baska Kkisi veya kisilerin
oturdugu goriinityor ise,
1-Basvuru sahibine ait TCKK, niifus clizdani, siiriicii belgesi, pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin
karti, avukat kimlik  karti, yabancilara ~ mahsus ikamet  tezkeresi belgelerinden  biri.
2-Beyan edilen adrese ait, bagvuru sahibi veya aile fertlerinden biri adina elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik
sozlesmesi veya faturasi, tapu kaydi gibi belgelerden biri

3-Akrabalik bagi bulunmayan kisi tarafindan, daha dnce beyan edilmis adrese “birlikte oturma gerekcesiyle” yeni
adres bildiriminde bulunulmasi halinde, ilgilinin adreste hali hazirda oturmakta olan kisi ile birlikte
miuracaati.

Idari Para Cezasi:Adresi degisen vatandaslarimiza 20 is giinii icerisinde adres degisikligini Niifus Miidiirliiklerine
bildirmemeleri halinde 58TL, Gerg¢ege aykirt adres beyaninda bulunanlara; 1.188 TL.idari para cezasi
uygulanacaktir.

1-Bagvuru sahibine ait TCKK, niifus cilizdani, siirlicii belgesi, pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin
kartt,avukat kimlik karti belgelerinden biri.
2-Dilekge ( Sahsen basvurularda yazilt miiracaat aranmaz.)
3-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri.
4-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin ash ve fotokopisi ile vekilin kimligi ve fotokopisi.

1. Mahkemeden Havaleli Veraset Dilekgesi

1-Degistirilecek veya yenilenecek olan uluslararasi aile clizdani
2-Bagvuru sahibine ait TCKK, niifus clizdany, siiriicli belgesi, pasaport, memur ciizdani, basin karti,

avukat kimlik kart1 belgelerinden biri
3-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda ¢alisan personel i¢in kurum yetkilisi
tarafindan diizenlenmis Uluslararast

Aile Ciizdani Talep Belgesi
4-Eslere ait fotograf (1’er
adet)

Mavi Kart Bedeli 10 TL; Uluslararasi aile clizdani bedeli de 98,50 TL'dir.

1- Randevu: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve siriicii Belgesi
basvurularinda

4 Dakika

4 Dakika

10
Dakika

10
Dakika



MAHSUS (BORDO) PASAPORT VE
SURUCU BELGESI ILE iLGIiLi
ORTAK HUKUMLER

"https://randevu.nvi.gov.tr' alan adi uzantili internet sitesi {izerinden veya "ALO 199" Cagri Merkezi
araciligryla

randevu almacaktir.

2- Odeme: 2918 sayili Kanunun 131. maddesinin 5. fikrasi kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve

harg bedellerinin tahsilati

Vergi Daires Miidiirliiglince veya Maliye Bakanligi ile anlagmali bankalar araciligiyla yapilacak ve makbuz/dekont
ile bagvuru yapilacaktir.
3-Fotograf: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siirlicii Belgesi
bagvurularinda

kullanilacak fotograf

kisinin son halini gosterir son alt1 ay i¢cinde ¢ekilmis ve 5x6 boyutunda biyometrik olmasi gerekmektedir.
Fotografta yiiz hatlar1 net ve keskin olmalidir.

13

TURKIYE CUMHURIYETI
KiMLIiK KARTI

1-Kimlik Kart1 talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak 15 (On Bes) yasini tamamlamig
herkesin sahsen basvurmasi esastir.

2-15 (On Bes) yasini1 tamamlamis kisilerin kimlik kart1 bagvurusunda parmak izi alinacak olup,
niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani,

pasaport, siirlicii belgesi, memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik kart1 veya basin karti,
okulunca verilmis kimlik belgesi gibi

kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.
3-Fotografli belge ibraz edilememesi durumunda, anne, baba, es, kardes veya resit ¢ocuklarindan
biri ile miiracaat edilir.

Bunlarin bulunmamasi durumunda kolluk kuvvetleri araciligiyla sorusturma yaptirilir.

10-15
Dakika
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UMUMA MAHSUS (BORDO)
PASAPORT

1-Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.

2-Ergin olmayanlar veya kisitliliar igin veli, vasi veya kayyum karar1 ve muvafakat belgesi ve
basvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler hazir edilmesi gerekmektedir.
Gerekli Belgeler:

-Kimlik Kart1 veya Gegici Kimlik Belgesi,

-Biyometrik Fotograf,

-Ogrenci Belgesi (Har¢siz Umuma Mahsus),

-Daha Once Alinmus, Iptal islemi Uygulanmamis Gegerli/ Gegersiz Pasaportlar,

-Har¢ Bedeli Odendi Makbuzu ve Degerli Kagit Bedeli,

-Ergin Olmayan veya Kisitlilar Igin Veli, Vasi veya Kayyum Karar1 ve Muvafakat Belgesi.
3-Yedi yagini tamamlamis her bireyden parmak izi alinacaktir.

15-20
Dakika

15

SURUCU BELGESI iISLEMLERI

1-Siirlicti Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
2-Bagvuru islem tiiriine gore;

a)ilk Kayit:

1-Kimlik Belgesi,

15-20
Dakika




2-Siiriict Sertifikasi,

3-Ogrenim Belgesi,

4-Siiriicti Saglik Raporu,

5-Har¢ Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet)

7-Kan Grubu Kart1 veya Sozlii Beyan,

8-Adli Sicil Belgesi

b)Kayip Calinti, Yipranma, Kimlik Bilgilerinde Degisiklik:
1-Kimlik Belgesi,

2-Kayip/ Calint1 Degilse Mevcut Siiriicii Belgesi,

3-Siiriicti Saglik Raporu,

4-Harg Bedeli ve Vakif Pay1,

5-Biyometrik Fotograf (1 adet)

6-Kan Grubu Kart1 veya So6zIii Beyan

7-Adli Sicil Kaydi Belgesi

¢)Yenileme/Sinif Ekleme,

1-Kimlik Belgesi,

2-Siiriicii Sertifikasi,

3-Ogrenim Belgesi,

4-Siirlicii Saglik Raporu,

5-Har¢ Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet),

7-Kan Grubu Kart1 veya Sozlii Beyan,

8-Adli Sicil Belgesi,

9-Kay1p/ Calint1 Degilse Mevcut Siiriicti Belgesi.

¢)Dis iilkelerden alinan siiriicii belgesi degistirme (Tebdil)
1-Yabanci Siiriicii Belgesinin Asli ve Renkli Fotokopisi,
2-Yabanci Stiriicti Belgesinin, Noter veya Konsolosluk Onayli Tiirkge Terciimesi,
3-Kimlik Belgesi,

4-Siiriicti Saglik Raporu,

5-Harg¢ Bedeli ve Vakif Payz,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet),

7-Kan Grubu Kart1 veya So6zlii Beyan,

8-Ogrenim Belgesi, Yurt Disindan Alinan Ogrenim Belgelerinin Noter Tasdikli Terciimesi,
9-Adli Sicil Kaydi Belgesi.

Basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildiZ1 halde hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.







