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ALTINOZU IiLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

DESTEK BOLUMU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETINTAMAMLANMASURESI
. . EN GE
NO HIZMETIN ADI ( 2
Bilgi Edinme Hakki Dilekge
apsaminda . o
1 apilan 15 1S GUNU
Basvurularin
Cevaplandiriimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen slirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmnin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

HUKUK BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA ) ) . (EN GEC)
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
Dilekge Hakki i - i ONC
1 Kapsar%mda Yapilan Dilekge/e-Posta 11$ GUNU
Basvurularin Alinmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen stirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmnin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

INSAN KAYNAKLARI BOLUMU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETINTAMAMLANMASURESI

(EN GEG)

Ogretmenlige llk
Afama Basvuru
Evraklarinin Alinarak
Bagvurularin
Onaylanmasi

1- Elektronik basgvuru formu

2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin
asli veya kurumunca onayli érnegi (Ogrenim
bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik
olarak yansimayan adaylardan)

3- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yuksek

lisans veya pedagojik formasyon belgesi

4- Diploma denklik belgesi (Yurtdisi okullarindan

mezun olanlardan)

5- Felsefe bolumU mezunlarindan; 16 kredi
sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldl%ma,
Sosyoloji bolimi mezunlarindan ise 8
kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi
psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
Eedagopk formasyon belgesi yerine

ullanilamaz.)

6- Beden Egitimi ve Spor
Ylksekokullarindan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge
(Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazil
olanlardan a{r!ca belge
istenmeyecektir)

7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan
“Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme

karari

1iS GUNU

Ek Ders Ucreti
Karsiligi

1- Dilekge
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Ogretmen
Gorevlendirme
Basvurularinin

linmasi

Altindzi Milli Egitim Mudurligl Destek Bolumi Kamu Hizmet Standardi

2- Mezuniyet belgesi fotokopisi
3- Niifus Clizdani Ornegi

1iS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen stirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

SIRA
NO

HiZMETINADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETINTAMAMLANMASURESI

(EN GEC)

Ozel Ogretim
Kurumlarinin
Acilmasiyla llgili
Bagvurular
Dogrultusunda

. Bakanlikga
Dizenlenen "Isyeri
Acma ve Calisma

Ruhsati"nin Basvuru
Sahibine Verilmesi

1- Form dilekge (MillT Egitim Bakanligi Ozel
Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Ek-1)
2- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil
beyani
3- Kurucu tizel kisilik ise; kurulus amaglari
icinde 6zel 6gretim kurumu |§Ietme0|l(|]g|v
yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldigi
ve tuzel Kisiligin niteligine gore Turkiye
Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis.
ana sozlesme, tuzik ya da vakif senedi
4- Kurucu tiizel kisilik ise; kurucu
temsilcisinin kurumu agma, kapatma,
devir ve benzeri iglemleri yuriitme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
yoénetim kurulu kararl
5- Binanin kurum agilacak kat veya katlari icin
ayri ayri ve okul olarak kullanifacak
binalarin ayrica bahceleri icin de ¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda cizilmis
E{erleglm plani, . 5
esmi benzeri okullarin tabi oIduEu
ﬁonetmeligi uygulamak isteyen okullarin
urucusunun yazili beyani, resmi benzeri
okullarin tabi olduklari’yonetmeliklerden farkli
uy?(ulama yapmak isteyen okullar igin .
Bakanlik¢a onaylanmak uzere hazirlanan g
nusha kurum yonetmeligi taslagi ve
CD'si veya kurucunun daha once agilis izni
almig bagka bir okulu i¢in Bakanlikga
onaylanmig kurum yénetmeligini
uygulayacagina iligkin yazili beyani
7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi;
kurum binasi kiralik iSe okullarda 6gretim
suresi kadar, diger kurumlarda da en az
bir yillik kira s6zlesmesinin asli
8- Yonetici galisma izin teklifi
9- Kurum 6gretime baslamadan 6nce
nitelikleri de belirtilen gerekli tim
Personele iliskin calisma izin
ekliflerinin yapilacagina dair.
kurucu veyakurucu temsilcisinin
yazili beyani
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il
mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da
etkili serbest proje o ]
drolari veya universitelerin ilgili b6limlerince
dizenlenen teknik rapor
11-Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden
6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin
uygun gorisu
12-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun
acllacag) ildeki hastanede 6grencilerinin
egitim gorecegi alana uygun stajlarini
yapacaklarina‘iliskin hastane yénetimi ile
yapilan protokol

13-11 saglik madurltguince dizenlenecek, binanin
ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna
iliskin rapor

14-itfaiye mUdUrIUrcjiJnce dizenlenecek, binada

yangina karst ilgili mevzuata goére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor

23 GUN

Ozel Ogretim
Kurumlarinin

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iligkin
ayrintil dilekgesi

2- Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin
ayri ayri ve okul olarak kullanifacak
binalarin ayrica bahceleri icin de ¢ adet
35x50 cm veya A3 ebadinda cizilmis
yerlesim plani
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3- Mevcut binada bulunan arag¢ ve gereci yeni
binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina
HIiZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA . . . (EN GEG)
NO HIZMETINADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
B'naDN@'[('|ItBa§\r/]lérU|a” iliskin kurucu veya kurucu temsilcisine ait yazili )
2 B kani 5 a 4- beyan 8 GUN
Dazenlenen “lgyeri Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli
Ac¢ma ve Calisma olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il
Ruhsati"nin Kurum mudurltkleri, yapinin proje muellifleri ya da
Mudarlugune g@tklh serbest proje o )
Goénderilmesi grolari veya universitelerin ilgili bélimlerince
dizenlenen teknik rapor
5- Il saghk madurlugince dlzenlenecek, binanin ve
gevresinin saglik yéninden uygun olduguna
iligkin rapor
6- Itfaiye mudurligunce duzenlenecek, binada
yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Kurumu devir alan kurucu veya kurucu
temsilcisine ait dilekge
2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi
Ozel Ogretim Eelmeml olanlar da dahil olmak Gzere,
Kurumlarinin urumu devralan veya devredilen gercek =
Devredilmesiyle ilgili kisi veya tuzel kisilik tarafindan ustlenildigini
Basvurular gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi .
3 D%grlgltuls'gnda 3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil 8 GUN
.._baxanlikea kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan
%ﬁg'ﬁg%‘ah'g’%’ne; 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin
Ruhsat"nim Karum millT egitim madarligunce onayl rneg;;
Midirligine kurum binasi kiralik i1se okullarda 6gretim
Goénderiimesi suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir
yillik kira s6zlegmesinin asli veya milli egitim
madurlugince onayli drnegi
5- Kurucu tizel kigilik ise; kurulug amaglar
icinde 6zel 6gretim kurumu |§Ietme0|l§|u
%/_apllac_a. ina iliskin ifadenin de yer aldidi ve
uzel kisiligin niteligine gore Tirkiye Ticaret
Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana.
sOzlesme, tlizlik ya da vakif senedinin milli
egitim mudarligince onayl 6rnegi
6- Kurucu tlzel kisilik ise; kurucu temsilcisinin
kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
iglemleri yaratme yetkisine sahlﬁ
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu
karari
7- Egitim personeli ile diger personelin
gOrevlendirme teklifleri ve yenilenen ig
sdzlesmeleri
Ozel Ogretim 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurumlarinin ~ Isim . e N
DeQLsiinPi 2- Kurucu tuzel kisilik ise; yonetim kurulu karari .
4 [B)?J%\Fbjlrtldgdhda 3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile 8 GUN
Bakanlikca . isim hakki s6zlesmesi
Duzenlenen "Isyeri
Acma ve Calisma
Ruhsat|"nin ~ Kurum
Mudarlugine
Gonderilmesi
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintih
. . kurucu veya kurucu temsilcisi dilekgesi
Ezel Ogretim 2- Kurumun son yerlesimini gésteren (i¢ adet
Yerlggfrrr? S{g:]'{]\,e yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Kontenjan, 3- Bir adet eski yerlesim plani
De |§|kl|g|ylle ligili 4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda
agvuruiar ogretim suresi kadar kira s6zlesmesiveya tapu
ornegi (asl ya da tasdikli 6rnegi)
HIZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA . . . (EN GEG)
NO HIZMETINADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli
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5 Dogrultusunda 5- olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il ~ 13 GUN
Bakanlikca mLiE.LIJ_rIukIgrl,tyapllnln proje muellifleri ya da
- ni : etkili serbest proje
Rurzneam‘\a/ge%allfyrﬁg drolari veya U%iyjersitelerin ilgili bdlimlerince
Rihsat"min Kurur duzenlenen teknik rapor .
Midarltgiine 6- Il saglik midurlugince dizenlenecek, binanin ve
Goénderilmesi cevresinin saglk yéniinden uygun olduguna
iligkin rapor
7- Itfaiye mudurlidgunce duzenlenecek, binada
yangina .karﬁ.l |(§;|1| mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu
dénustirmesine iligkin yazisi
2- Form dilekge (Milli Egitim Bakanhgi Ozel
Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Ek-1)
3- Kurumda 6grenci/kursiyer kaydi olmadigina dair
beyan
. . 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Ozel Ogretim 5- Binanin kurum agilacak kat veya katlar igin
Kurumlarinin Kurum ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin
Dondsum ayrica bahgelerl icin de U¢ adet 35x50 .
6 Basvurulari cm veya A3 ebadinda cizilmis yerlesim plani 18 GUN
D%gargt#ﬁ#rgja 6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu
Duzenlenen leyeri Karari tarih ve sayisi
é“@ﬁ“at\/,? Qa}l<|§ma 7- Yénetici galigma izin teklifi
uMsl-?dh%nvu#éum 8- Kurum 6gretime baslamadan 6nce
Gonderilmesi nitelikleri de belirtilen gerekli tim
Fersonele iliskin galigma izin
ekliflerinin yapilacagina dair.
kurucu veyakurucu temsilcisinin
azill beyani
9- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi;
kurum binasi kiralik iSe okullarda 6gretim
suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir
yillik kira s6zlesmesinin asli
10-Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden
6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin
uygun gorisu
11-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun
agllacag) ildeki hastanede 6grencilerinin
egitim gorecegi alana uygun stajlarini
yapacaklarinailiskin hastane ydnetimi ile
yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve
dayanikli olduguna iliskin; cevre ve
sehircilik il madarltkleri, yapinin
proi)e muellifleri ya da yetkili
serbest proje
bdrolar veyauniversitelerin ilgili
boélimlerince dizenlenen teknik
rapor
13-l saglik muduarlagince dizenlenecek, binanin ve
cevresinin saglik yéniunden uygun olduguna
iligkin rapor
14-Itfaiye midurligince duzenlenecek, binada
yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ezel Ogretim 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazisi
urumlarinin Heiini
ke Temsicr | 2 Kunieu temslisii kirum ema, Kapetra.
7 De '%'k\ll'gmgrug'“ sahip oldugunun Belirien 1gi yonetim kurulu 8 GUN
Dogrultusunda ve kargrl . . N
. akanllkga . 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin
Dizenlenen “lsyeri bulunmadigina dair yazili beyan
Acma ve
HIZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA ) _ . (EN GEC)
NO HIZMETINADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
Calisma Ruhsat'nin
Kurum
Mudurlugine
Gonderilmesi
Ezel Ogretim 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
urumlarinin - E&iti i i i
Kurucu veya Kurucu 2 I"Egjltlm personeh ve d|ge|_'. persgnel ile
Temsilcisi Teklifiyle ogrencilere en az ¢ ay 6ncesinden yazilan
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8 KaPaIg'maSlni’:l Iliskin duyuru yazisi 13 GUN
DOQar?J\lltLlJJrSuu?]Eia 3- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Bakanliktan Alinan
Kapatma Yazisinin
Kurum Muadurligune
Gonderilmesi
Ozel Ogretim 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
K““i‘lg'\'/g'er;i ?eF}Irol Iram 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren (i¢ adet
Basvm}/rularg yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) .
9 Dogrultusunda 3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve 8 GUN
Dﬂzgr?lke%r:al:‘nk gyeri Terbiye Kurulu Karari'nin tarihi ve sayisi
Acgma ve Calisma 4- Programa ait arag-gereg listesi
Ruhsati’nin Kurum 5- Gorevlendirilecek egitim personeline
Mudurlagune iliskin calisma izin tekliflerinin
Gonderilmesi %apnacagma dair kurucunun yazih
eyani
Ozel Ogretim 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurumlarinda 2- Yoneticiyle yapilan is s6zlesmesi
Y%r%?i\(/:lie'lnedlllr#leecr?i?e 3- Yoneticiye ait adli sicil beyani .
10 21 y VAmatiai A . . 8 GUN
llgili Bagvurular 4- Yoneticiye ait diploma veya diploma yerine
Egg%'%i‘éﬁdﬂi glgli]wcl:lg gegen belgenin asli ve fotokopisi
Duzenlenen "Calisma 5- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda gérev
Izin Onayi"nin Kurum yapmis ise ayrilma onayi
Mudurlagine 2 . "
Gonderiimesi Not: Ozel okul ve ¢zel egitim
okullarinda gérevlendirilecek
yoneticilerin en az iki yil asil
gorevli olarak 6gretmenlik yaptigini
gosterlr hizmet cetveli ya da
elgeleri
1- Yatinmciyi temsil ve ilzama yetkili
kisi veyakisilerce imzali mlracaat dilekgesi
2- Yatinmlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlari
T.ei\_llkl Hakkinda Kararin Uy%ulanmasllna
I_ll§ in T%b6“ ek|nd1e9 %rtalaﬁl. atl%%?)BAiIgl |
S ormu ayls arihli ve sayili
O%jezlé?kEuJiﬁ?n Resmi &azetgyde ayimlanan) Y
Okullargl]nln 3- Talep sahibi tlizel kisllik ise, 6zel 6gretim
Tesvikten kurumu agilacagina dair hukdm jhtiva eden
Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde
rayimlanmis veyanoterlikce onaylanmisg,
Uzuk, vakif senedi veya ana s6Zlesme
4- Kurucu temsilcisi segimine iligkin tuzel kisiligin
(Isl_rket, vakif, vb.) yénetim kurulu kararinin
ilgili sayfasinin noter tasdikli 6rnegi (Kurucu
temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari
Kanunu hikumleri geregi bir Kisi
HIZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA . . . (EN GEQ)
NO HIZMETINADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
1 . Yararlanma olacak ve kurumu Bakanligimiza ve diger kurum 31S GUNU
Istekleriyle ||S1\|/||l_ .| 5- kuruluslara karsi temsile yetkili olacaktir.)
Basvurularin II'Milli o .. .
_Egitim_ Kurucu temsilcisinin niifus ctizdani sureti ve noter
Mudurlagiine onayli imza sirkuleri
Gonderilmesi 6- Taahhitname (Yatirimlarda Devlet Yardimlari
Hakkinda Kararin Uygulanmasina iligkin Teblig
2012/1 EK-1) .
7- Okulun yapilacak oldugu Il Valiliginin _
yatinmcinin "Tesvikden faydalanarak 6zel
okul yatirimi yapmasinda sakinca
bulunmadlglnaf dair l<}/ un gorus yazisi (Bu _
yazi dogrudan ilgili 1l V3Jiligi'nden alinabilecegi
ibi, bagvuru sonunda Ozel Ogretim
urumlari Genel Mudurlagi'nce de ilgili
Valilikten istenebilmektedir.)
8- Cevre ve Orman Bakanligi'ndan alinacak
"Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumiu"
karari y%/al'%te_vresel Etki Degerlendirmesi
Gerekli Degildir" karari
Ozel Ogretim 1- Kurum mudarlGginiun yazisi
Kurumlarinin 2- Yarisma sartnamesi
12 8 GUN
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Kdltirel, Bilgi, Beceri,
Proje vb.
Yarigmalarla ligili
Izin Bagvurular)
Dogrultusunda I
Milli Egitim
Muduarluginden
Alinan Onayin
Kurum Muadurlagiine
Goénderilmesi
OzelqutO.rllu Tasit | 1- Kurs mudarluginin yazisi
Kurslgrrl%%uaecrslrup- 2- Egitime baglayacak adaylarin sertifika siniflarina . o
13 Dt')ﬂe.rln I:A_Qtllrpa_slyla gbre hazirlanmis isim listeleri 31$ GUNU
ili Listelerin _ i i i ini adsterir editi
Ona)glll_anargk,!(urum 3- Teorik ve direksiyon derslerini gésterir egitim
Mudurligine planiari
Gonderilmesi
OZG|SMC?.t0I|IU Tasit Kurs miidiirligliniin yazisi veya kapanan siiriici o
14 KuLlj’rsllngr?(ﬂ':l kurslarindan alinan sertifikalar igin sertifika sahibinin] 3 I$ GUNU
Kaybedilen dilekgesi
Seriifikalarin
Yenilenmesi
1- Kurumun istek yazisi
2- Egitim personeliyle yapilan is s6zlesmesi
Ozel Odreti 3- Egitim personeline ait adli sicil beyani
KSﬁng;?n'd"; 4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine
EQ@%revL?ndirile(I:_elf gegen belgenin asli ve fotokopisi
1 itim Personelyle | 5. Ogretmen olarak 4 1S GUNU
5 IIZ?”I“ Basvurular gtgre\(_lgndirileceg_lerden, ortadgretim $ GUNU
ogrultusunda alan 6gretmenligi tezsiz yuksek lisans
uzenen ga da pedagojik formasyon programi
asari belgesinin asli véyakurumca
onayli sureti
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda
egitim personeli olarak galismis olanlardan en son
gorev
HIiZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA ) _ _ (EN GEC)
NO HIZMETINADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
"Calisma Izin yerinden ayrilisini gésterir belge
I\Oﬂggll/j'rlg'ﬁuﬁgrum 7- ik defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda
Gonderilmesi daha 6nce yaptigi gorevleri gosterir hizmet
belgesi
8- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi
ders saati sayisini da gOsterir muvafakat belgesi
Not: Daha 6nce ayni ilde baska bir 6zel 6gretim
kurumunda ayni alanda ¢alismis olanlardan 3, 4
ve 6 nci
maddelerdeki belgeler istenmez.
1- Kurumun istek yazisi
2- Egitim personeliyle yapilan is s6zlesmesi
Ozel Ogretim 3- Egitim personelinin adli sicil beyani
- Klurucrjnlg—l,\rlndkaD 4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine
Orevlendirilecek Ders i isi
Saat Ucretli EGitim gegen belgenin asli ve fotokopisi _ o
16 Personeliyle flgili 5- Ogretmen olarak 4iS GUNU

Basvurular
_ Dogrultusunda
Dizenlenen "Calisma
Izin Onayi"nin Kurum
Muadurlagine
Gonderilmesi

gorevlendirileceklerden, ortadgretim
alan dgretmenligi tezsiz ylkse
lisans ya da pedagojik formasyon
programi basari belgesinin

asli veyakurumca onayli sureti

6- Sertifikanin asli

7- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi
ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi

Not: 1-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda
gorevli olup kurumlarda ek ders saati
ucretli olarak gérev almak isteyen egitim
personelinden 2, 3, 4 ve 5 inci’
maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
2-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda
gorevh olup alani disinda sertifikaya dayall

ers saat ucretli olarak gorev almak isteyen

www.altinozu.gov.tr/milli-egitim-mudurlugu-destek
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egditim personelinden 2, 3 ve 4 Uncl
maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
Ozel Ogretim 1- Kurum midarlaginin yazisi
Kgfﬂm!aégs%r%ﬂﬁxh 2- Egitim personelinin istifa dilekcesi _ o
17 drevden Ayriima 418 GUNU
Basvurulari
Dogrultusunda
Gorevden Ayrilma
Onayinin Kurum
Mudarlugine
Gonderilmesi
1- Miracaat dilekgesi
2- a) Kurucu 6zel hukuk tizel kisisi ise;
1) Yurt acmaya iliskin_ hikmuan
bulundugu Ticaret Sicil Gazetesi,Sirket
Ana Sdz]esmesi , Tuzik veya Kurulug
Senedi Ornegi
2) Kurucu temsilcisinin kurum
agcma,kapama,devri v.b.iglemleri
%ur_utme yetkisine sahip oldugunun
elirlendigi sirket/dernek/vakit yonetim
kurulu karari érnegi
b) Kurucu gergek kisi ise;
HIiZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA . . . (EN GEG)
NO HIZMETINADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
1) T.C. Kimlik Numarasi
2) Taksirli suglar hari¢ olmak tzere agir
hapis veya bir yildan fazla hapis veyahu
affa ugramig olsalar bile Devletin "
sahsiyetine karsi islenen suclar ile rigvet,
zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik,
Ozel Ogrenci sghte_clﬁk, inanci kétlye kullanma, irza
Yurtlarinimn Konellk sug, dolanli iflas gibi yuz
Acilmasiyla llgili 1zartici veyageref ve haysiyet kiricr
Basvurular sugtan veyaistimal ve istihlak kacakciligi .
18 Do'ru?tusunda il haric olmak lizere kacakgilik, resmi ihale ve 35 GUN
E/"m Egitim alim satimlara fesat Karistirma ve Devlet

Mudarluglnce
Dlzenlenen "Yurt
Agma lIzin
Belgesi"nin Bagvuru
Sahibine Verilmesi

sirlarini agiga vurma suglarindan dolayi
hikimli bulunmadigina dair adli sicil
beyani

3- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait
ise malik olduguna dair beyan

4- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik
kiraci olduguna dair beyan

5- Kurucu, bina Gizerinde intifa hakkina sahip ise

intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
6- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana
gayrimenkulin bagimsiz bolumlerinde yurt
acilacak ise 634 sayili Kat Mulkiyeti
Kanunu'na gore kat malikleri kurulu
tarafindan yurt agilabilmesi igin oy blrllgltyle
verilen kararin bir 6rnegi veya her bir ka
malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri
alinan muvafakat belgesi
Yapi kullanma izin belgesinde kullanim
amaci yurt olan binalar haricindeki
binalar |?|n,vdeprem_e iliskin mevzuata
uygun olduguna dair belge )
Binanin saql(lgl olumsuz yénde etkileyen
endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu
belirten yetkili kurulustan (Il Halk Sagligi
Mudurliga) alinan belge

Yetkili kurulustan (yapi denetim firmalarindan)

alinan, binanin depreme dayaniklihgini

gOsteren belge

(denetgi belgeleri ile birlikte)

10-Yetkili kurulustan (Belediyeden) alinan, yapi
kullanma izni belgesi

11-Binanin her kati i¢in ayri ayri dizenlenmis Ug¢
adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
ebadinda)

12-Yetkili kurulustan (itfaiye Miidirligiinden)
alinan, binanin yangina kars! yeterli giivenlige
sahip olduguna
dair rapor

13 Kurucu veya kurucu temsilcine ait ikametgah

~
1

(o]
1

(]
1
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beyani
14 Kurucu veya kurucu temsilcine ait
diplomal/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
) ) dilekge veya teklif yazisi
O\z(ellﬁtPgrenci 2- Noter tarafindan diizenlenen devir
urtlarinin ; ; s i
Devredilmesiyle ilgili sent_edlveya gayrimenkul satis yagc_h soz_lesme&
Basvurular 3- Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli
19 Dogrultusunda Il Mill7 sicil beyani 35 GUN
E%&?emgﬂgﬂq e 4- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik
Ac¢ma lzin Belgesi"nin kiraci olduguna dair beyan
urt Muddrlugune 5- Yeni kurucu tlzel kigi_ise; kurulug amaglari
Gonderilmesi icinde yurt isletmeciligi_ yapilacagina iliskin
ifadenin yer aldig! ve tuzel kisinin niteligine
gére Tuarkiye Ticaret Sicil ~ Gazetesinde
yaxlmlanm@ ~ana sOzlesme, tlzik ya da
vakif senedinin ornegi
6- Yeni kurucu temsilcisi secilecek kisinin
kurum agma, kapatma, devir ve benzeri
iglemleri ylritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi sirket/dernek/vakif yénetim
kurulu karari
HIZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA ) _ . (EN GEC)
NO HIZMETINADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
7- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine
diplomal/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
8- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait T.C.
Kimlik Numarasi beyani
9- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait ikametgah
beyani
Yorﬁel Ogr%th" 1- Kurumun teklif yazisi
urtlarinin Statd : = " e
Degisikligiyle lgili 2 Ku[gcu Ozel hukuk tuzel k|.§|.3| ise; !_(uru_mun
%a§vurular degisecek durumunun belirtildigi yonetim kurulu .
20 Dogrultusunda [l Milli karari 35 GUN
Egitim Mudurldgunce | 5 ,ycu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik
Uzenlenen "Yurt
A m?t I“z/lindaﬁlgglsi"nin Numarasi
urt Midurlugine i iloisi it
Génderilmgsi 4- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah
beyani
5- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
6- Kurumun son yerlesimini gdsteren ¢ adet
yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
O\z(ehf')grenci 1- Kurucu veya kurucu temsilcisi degisikligine iligkin
urtlarinin i eisinin di i
Kurucuveva Kurucu eSkI. kurucu veya kurucu temS|.IC|_S|.n|n d'|lek'(;e5|
Temsilcisi Degisikligiyle 2- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge )
21 llgili Basvurular = | 3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. 15 GUN
Dogdrultusunda Il Milli .
5 i¥i adirliai Kimlik Numarasi
E% im Mudarlugunce . o .
Uzenlenen "Yurt 4- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait kurum
Agma Izin Belgesi"nin agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri
urt MidarlGgine yurttme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
Gonderilmesi sirket/dernek/vakif yoénetim kurulu karari
5- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil
beyani
6- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait
diploma/gegcici mezuniyet belgesi fotokopisi
7- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait
ikametgah beyani
Ozel Ogrenci 1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait imzal kurum
Dqutls'il(rl!mnl lslilm.l. teklif yazisi
© I%‘ JSL{,{Z gt 2- Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; .
. bas .
22 EQ .rU“'\L/'F.Lér.‘.dla.. 11 Milli sirket/dernek/vakif ydnetim kurulu karari ile 20 GUN
%b@em‘én‘éﬁq ijriltce degisecek yurt isminin tayin
Al m?t I“z/lindBe|Ig§§i"nin edilmesi
urt Madirlugine i isi i i
Génderilmgsi 3 !\/I.arka isim Iﬁullanllacgksa marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlegmesi
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Ozel Ogrenci 1- Kurucu veya kurucu temsilcisi yerle?jm
Yurtlarinin Yerlesim plani d(??l?lkhvlne iliskin ayrintili teklif
Plani ve Kontenjan yazisi ﬁ atlarda yapilan degisiklikler
Degisikligiyle llgili maddeler halinde belirtilece ? .
23 Do I?$Vurg|ah Millt 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren U¢ adet 35 GUN
EQ, i% ,\lj%lé%r%~0n(';é yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
%Uzen_lenen "Yurt 3- Bir adet eski yerlesim plani
Agma Izin Belgesi"nin
HIZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA . . . (EN GEG)
NO HIZMETINADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
Yurt Mudurligine
Godnderilmesi
1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
dilekgeveya teklif yazisi
2- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait
ise malik olduguna dair beyan
" . . 3- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillk
Ozel Oglrenm Yurtlarinin : N ;
Bina Nakilleriyle llgili kiraci olduguna dair beyan
Do Bl?svurg aEI Mili 4- Kurucu bina tzerinde intifa hakkina sahip ise
ogrultusunda illi it ; = ; -
24 E_Qi%m Mudiriiaince intifa hakkina sahip olduguna dair beyan 35 GUN
DGzenlenen "Yurt Acma 5- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana
izin Belgesi"nin Yurt menkultin bagimsiz bélumlerinde yurt
MiduriGgine acllacak ise 634 sayili Kat Mulkiyeti
Gdnderilmesi Kanununa goére kat'malikleri kurulu
tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle
verilen kararin bir 6rnegi veyaher bir kat
malikinden ve;&ahut vekillerinden ayri ayri
alinan muvafakat belgesi
6- Yapli kullanma izin belgesinde
kullanim amaci P/urt olan binalar
haricindeki binalar igin, depreme
g@lkm mevzuata uygun olduguna dair
elge
7- Binanin_sagligi olumsuz yénde etkileyen
endustriyel kuruluglardan yzak oldugunu
belirten yetkili kurulustan (Il Halk Saglhigi
Mudurliga) alinan belge
8- Yetkili kurulustan (yapi denetim
firmalarindan) alinan, binanin depreme
dayaniklihgini gosteren belge
(denetgi belgeleri ile birlikte)
9- Binanin her kati icin ayri ayri dizenlenmis Ug
adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
ebadinda)
10-Yetkili kurulustan (Belediyelerden) alinan
yap! kullanma izni belgesi
11-Yetkili kurulugtan (itfaiye Mudurligiinden)
alinan, binanin yangina karsi yeterli
glvenlige sahip olduguna
dair rapor
Ozel Ogrenci Yurtlarinin 1- Kurucu veya kur.ucu temsilcisine ait
Faaliyete Ara dilekgeveya teklif yazisi
Verm(lelg\;/iﬁyga gvpuarﬂllr;raswla 2- Kurucu c(ijzelfhullguktltijzel kigisi
I - ise; yurdun faaliyetine ara ]
25 Dogdrultusunda 1l Milli y_ere.){:egine veyaykapatllacaglna 30 GUN
Egitim Midarlaginden iliskin sirket/dernek/vakif
Alinan ~ yonetim kurulu karari
Onayin Yurt Midirligine | 3- Ara verme veya kapatma islemleri sirasinda
Gonderilmesi mevcut égrencilerin barinmasi hususunda
alinan tedbirlere ait
dilekge
4- Tim personele duyuru yazisi
5- Faaliyete ara verme veya kapatma ile
ilgili olarak valilige ve 6grencilere bir ay
onceden haber verildigine iliskin yazi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin 1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait
Faaliyete Ara Verme dilekgeveya teklif yazisi
Izninin Iptaliyle llgili
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26 Basvuritlilﬁrmti)o;riﬁlr%usunda 2- Kurucu &zel hukuk tiizel kisisi ise; yonetim 10 GUN
Miidirligtinden Alinan kurulu karari
nayin
HIZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA ) _ . (EN GEC)
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
Yurt Madarltgine
Gonderilmesi
. ) 1- Kurumun teklif yazisi
Ozel Ogrenci Yurtlarina | 2- Yénetici olarak gérevlendirilecek kisiye ait
oo ronetici dilekge
Gorevlendiriimesiyle lekge o ..
27 llgili Bagvurular | 3- Yoneticinin T.C. Kimlik Numarasi 10 GUN
Eg%rrgltl\t/llitér&?ﬁl Uu'\r/]'('!g 4- deeticliy.e ait diploma/gegici mezuniyet belgesi
Duzenlenen Belgenin fotokopisi
Yurt Maddrlagune 5- Yéneticiye ait saglk raporu
Goénderilmesi A .
6- Yoneticinin adli sicil beyani
7- YOneticiyle yapilan is s6zlesmesi
8- Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan (Ise Giris
Bildirgesi) sigorta belgesi
. . 1- Kurumun teklif yazisi
Ozel Ogrenci 2- Personele ait dilekce
Yurtlarinda Personel . T
Garevlendirimesiyle 3- Personelin T.C. Kimlik Numarasi .
28 il glgﬁj?t%\/s%r#éaar 4- Personele ait diploma/gegici mezuniyet belgesi 6 GUN
Gorevlendirme fotokopisi
Onaylarinin Yurt 5- Personele ait saglik raporu
'c\a/lgggg# el 6- Personelin adli sicil beyani .
7- Personelle yapilan is sOzlesmesi
8- Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan (ise Giris
Bildirgesi) sigorta belgesi
Ozel OFrenci 1- K.ur.umu!w ust yazisi
Yurtlarinda Personel | 3- Kisiye ait dilekge
29 Istifa I'Bl'aleplenyle lgili | 2. Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan sigorta 51S GUNU
. Basvurular belaesi (i Avrilis Bildi :
Dogrultusunda Alinan elgesi (Isten Ayrilis Bildirgesi)
Onaylarin Yurt
Mudarlugine
Goénderilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

bagvurunuz.
HiZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA . . . (EN GEG)
NO HIZMETINADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
1 |Kantin ve Benzeri Yerlerin| 4- UStalik belgesi (ash) 1iS GUNU

ihale Bagvurularinin
Alinmasi

5- Nufus clizdani érnegi veya Nifus clizdanin
arkal 6nli fotokopisi

6- Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi
(ash)

7- Kantinciler odasindan alinacak .
uzerine kayitli kantin olmadidina dair

belge ile ihaleden men yasag!
olmadigina dair belge

8- istekli tarafindan imzalanmis sartname
9- Teklif mektubu

www.altinozu.gov.tr/milli-egitim-mudurlugu-destek

10/11



14.05.2019
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belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETINTAMAMLANMASURESI

(EN GEG)

Milli Egitim
MudurlGgumuze
Bagl Kapanan

Okullardan Mezun
.Olan Ogrencilere
Ogrenim Belgesinin
. (Diploma
Ornegi/Tasdikname)

Verilmesi

1- Dilekce
2- Nifus clizdani érnegi

4 1S GUNU

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen stirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.
HIZMETINTAMAMLANMASURESI
SIRA . ) . (EN GEC)
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
1- lige Milli Egitim Midirligine hitaben
sinema ve animasyon filmlerin sumum
ligemizdeki Okullarda | L/ UGG bolien. adreave Wicon
1 Sinema ve Animasyon bilgilerini iceren) 11S GUNU
F“"r.fl‘.'?”.n %unulmalswla 2- Sinema filmleri ile animasyon filmler igin
gt Zgjl asgvurularin yapimci firma ile gsterimi yapacak firma
Inmasi arasindaki s6zlesmenin bir 6rnegi
3- Sinema ve animasyon filmlerini
su__nacak_kl?| veya grubun vergi ]
mukellefi ol[duguna dair belge (Vergi
levhasi fotokopisi)
4- Sunum yapacak gérevlinin adli sicil beyani
5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon
filmlerin elektronik ortamda kayitli bir 6rnegi
(CD/DVD)
Okullarda Saglik Dilekce
Taramasi Izinleriyle N
2 Ilgili Bagvurular 6 GUN
Qgi;rultusunda
Saglk Taramasi
Izninin Verilmesi
ilcemizdeki 1- lige Milli Egitim Mudurlagine hitaben
Okul/Kurumlarda yarisma LZInIiStIetK dlllekg%3|llg%n|§.magln
Y. lar (Resi apilacagi okul tartndn belirtildigi, adres ; N
3 ansmalar (Resim, Ve elaton yazil) 9 11S GUNU

iir, Kompozisyon,
s I’-'otogr%f by? _
Yapilmasiyla llgili Izin
Basvurularin
Alinmasi

2- Yarigma Sartnamesi (Yarismanin yapilacagi

tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin

belirtiimesi,
verilecek odiller, Juri Gyeleri vb.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.
Ik Miiracaat Yeri :Altmézii flge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri :Altindzii Kaymakamlig
Isim :Mehmet GUNER Isim :Bahattin Alp ARSLANKOYLU
Unvan :llge Milli Egitim Miidiirii Unvan :Kaymakam

:Yenisehir Mh. Hiikiimet Cd. No:31 i1 - < _—

Adres Altnezi/HATAY Adres :Yenisehir Mh. Hiikiimet Konagi Altin6ziVHATAY
Telefon :(0326) 31130 10 Telefon :(0326) 311 3001
Faks :(0326) 311 30 11 Faks :(0326) 311 3004
E-Posta altinozu3 1@meb.gov.tr E-Posta altinozukaymakamligi@hotmail.com.
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